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নিয় োগ নিজ্ঞনি 

Memo No.  56.07.0000.002.11.010.24-802                                                                                                       Date: May 17, 2026 

পদ: ড্রোইভোর (চুনিনভনিক) – ১ জি  

নরয়পোর্ ট করয়িি: এনিনকউটিভ-কমপ্লোয় ন্স ও এইচআর (Executive-Compliance & HR) 

কোয়জর নিিরণ: 

• পুল কোর/অনিনি োল গোনিটি নিরোপদ, দক্ষ ও দোন ত্বশীলভোয়ি পনরচোলিো করো; িি টদো কম টকর্টোয়দর এিং গোনির নিরোপিো নিনির্ করো। 

• গোনি চোলোয়িোর িম  ট্রোনিক আইি ও নিনিনিিোি যথোযথভোয়ি মময়ি চলো। 

• নি নমর্ পয টয়িক্ষণ এর মোধ্যয়ম গোনির নিরোপিো নিনির্ করো; ইনিি অয় ল, মেক অয় ল, লোইর্, মেক, র্ো োর মেশোর ও অন্যোন্য গুরুত্বপূণ ট অংশ 

পরীক্ষো করো। 

• গোনিটি কোয টকর অিস্থো  রোখয়র্ নি নমর্ রক্ষণোয়িক্ষণ, মমরোমর্ ও িোনভ টনিংয় র িম সূচী নিি টোরণ ও িম্পন্ন করো। 

• কম টকর্টোয়দর জন্য সুন্দর ও স্বোস্থযকর পনরয়িশ নিনির্ করয়র্, গোনিটির নভর্য়র ও িোইয়র পনরচ্ছন্ন রোখো। 

• বিি ড্রোইনভং লোইয়িন্স িজো  রোখো এিং গোনির মরনজয়েশি, ট্যোি মর্োয়কি, মরোড পোরনমর্, নির্য়িি িোটি টনিয়কর্ ও অন্যোন্য েয় োজিী  কোগজপত্র 

হোলিোগোদ রোখো। 

• \ট্রোনিক পনরনস্থনর্ নিয়িচিো  ভ্রমণপথ পনরকল্পিো ও িমন্ব  করো, যোয়র্ িম ময়র্ো গন্তয়ে মপ ৌঁছোয়িো যো  ও নিলম্ব এিোয়িো যো । 

• েনর্টি নট্রয়পর িঠিক লগ িংরক্ষণ করো; এর ময়ধ্য মোইয়লজ, জ্বোলোনি খরচ, নপক-আপ/ড্রপ-অয়ির িম , গন্তে ও স্বোক্ষর অন্তর্ভ টি থোকয়ি। 

• গোনির জ্বোলোনি েিহোর, মমরোমর্ ও রক্ষণোয়িক্ষয়ণর েয় োজিী র্ো পয টয়িক্ষণ ও নরয়পোর্ ট করো। 

• নিি টোনরর্ অযোপয় ন্টয়মন্ট ও নমটিংয় র জন্য গোনির নভনজর্ িম সূচী িম্পয়কট েশোিি, িংনিষ্ট নিভোয়গর কম টকর্টোয়দর িয়ে িমন্ব  রোখো। 

• মযয়কোয়িো জরুনর পনরনস্থনর্-মযমি গোনড়ি নিকল, দুর্ টর্িো িো নচনকৎিোজনির্ জরুনর অিস্থো  র্োৎক্ষনিক অনিিয়ক জোিোয়িো ও মমোকোনিলো  েস্তুনর্ 

রোখো। 

• েয় োজি অনুযো ী অনিনি োল ইয়ভন্ট ও মেোগ্রোয়ম িহয়যোনগর্ো েদোি করো। 

• মকোম্পোনির Pool Car Guideline অনুিরণ করো। 

• েনর্ষ্ঠোয়ির আচরণনিনি মময়ি চলো এিং িি টদো মগোপিী র্ো ও মপশোদোনরত্ব িজো  রোখো। 

• মকোম্পোনির েয় োজয়ি অনিি িময় র পয়র, িোিোনহক ছুটি িো িরকোনর ছুটির নদয়িও কোজ করয়র্ হয়ি। 

অন্যোন্য েয় োজিী র্ো: 

• মপশোদোর ড্রোইনভং লোইয়িন্স অিশ্যই বিি ও হোলিোগোদ থোকয়র্ হয়ি এিং ড্রোইনভং মরকড ট ভোয়লো থোকো জরুরী। 

• গোনির রক্ষণোয়িক্ষণ, মমরোমর্, গোনি চোলোয়র্ েয় োজিী  কোগজপত্র িম্পয়কট িম্যক িোরিো থোকয়র্ হয়ি। 

• মপশোদোর ড্রোইভোর নহয়িয়ি নুন্যতম ৫ িছয়রর পূি ট অনভজ্ঞর্ো (কয়প টোয়রর্ িো অনুরূপ পনরয়িয়শ কোয়জর অনভজ্ঞর্ো অগ্রোনিকোর পোয়ি)। 

• স্থোিী  ট্রোনিক আইি, িিক িংয়কর্ ও রোস্তোর্োর্ িম্পয়কট ভোয়লো জ্ঞোি থোকয়র্ হয়ি। 

• শোরীনরকভোয়ি সুস্থ এিং জরুনর পনরনস্থনর্ িোমলোয়র্ িক্ষম হয়র্ হয়ি। 

• Google Map েিহোয়রর দক্ষর্ো এিং WhatsApp এর মোধ্যয়ম মযোগোয়যোগ রোখোর িক্ষমর্ো। 

নশক্ষোগর্ মযোগ্যর্ো ও ি ি: 

• ন্যযির্ম নশক্ষোগর্ মযোগ্যর্ো: অষ্টম মেণী পোশ 

• ি িঃ সর্ বোচ্চ ৪০ িছর 

কম টস্থল: ঢোকো, িোংলোয়দশ। 

মির্ি: আয়লোচিোিোয়পক্ষ (অনভজ্ঞর্ো ও দক্ষর্োর নভনিয়র্)। 

আয়িদি েনি ো: 

(১) আগ্রহী েোথীগণ নিস্তোনরর্ জীিিবৃিোন্ত (CV)-এর িয়ে নশক্ষোগর্ ও অনভজ্ঞর্োর িিয়দর কনপ, জোর্ীয়ি পনরচয়িপত্র (NID)/িোগনরকত্ব িিয়দর কনপ, 

িোম্প্রনর্ক মর্োলো এক কনপ পোিয়পোর্ ট িোইয়জর রনিি ছনি এিং মপশোদোর ড্রোইনভং লোইয়িয়ন্সর কনপ একটি িন্ধ খোয়ম নিম্ননলনখর্ ঠিকোিো  মকোম্পোনির অনিয়ি 

মপ ৌঁয়ছ নদয়র্ পোয়রি: আইনিটি র্োও োর (মলয়ভল ১৪), প্লর্-E 14/X, আগোরগাঁও, মশয়র-িোংলো িগর, ঢোকো-১২০৭। অথিো জীিিবৃিোন্ত (CV) ও অন্যোন্য 

কোগজপয়ত্রর িির্ কনপ স্ক্যোি কয়র আগোমী ০১ জুি ২০২৬ র্োনরয়খর ময়ধ্য career@startupbangladesh.gov.bd ই-মমইল ঠিকোিো  পোঠোয়র্ 

হয়ি। 

(২) শুধুমোত্র Shortlisted েোথীয়দর Driving Test ও িোক্ষোৎকোয়রর জন্য ডোকো হয়ি। 

 


